Istruzioni per la nuova modalita di videoconferenzadel collegio
docenti tramite Microsoft Teams

1)Collegarsi tramite browser all'indirizzo.
http://teams.microsoft.com

A tal proposito e consigliabile ( non obbligatorid)lizzare come browser Microsoft
Edge

2)Si viene indirizzati alla finestra di richiestalld email. Inserire quella istituzionale
nome.cognome@petrucciferrarismaresca.org

M¥ Microsoft

Accedi

Posta elettronica, telefona o Skype

Se non si ha un account, fare clic qui per crearne uno.
Problemi di accesso all'account?

Opzioni di accesso



3)Si viene indirizzati sulla pagina della gsuit@ permettere il cosidetto Single Sign
On, ovvero ¢ possibile entrare sulle due piattadocon uniche credenziali. Inserire
nuovamente I'email istituzionale nome.cognome @ etfarrarismaresca.org

In seqguito inserire la propria password

Google
Accedi

Utilizza il tuo Account Google

{ Indirizzo email o numero di telefono ’

Non ricordi I'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

Crea un account m

4) In questa schermata cliccare su ignora per df@d SUL TASTO AVANTI.
Chi clicca sul tasto avanti deve indicare il propgrumero di cellulare o altro per
ricevere un codice si autenticazione

Aumentare la protezione
dell'account

Microsoft ha abilitato le impostazioni predefinite per
la sicurezza per assicurare la protezione del tuo
account. Scopri di pit sui vantaggi delle impostazioni
predefinite per la sicurezza

Ignora per ora (obbligatorio tra 3 giorni) <:

Usa un account diverso

Altre informazioni

NO Avanti



5) In questa schermata scegliere Sl per rimanemeessi

B8 Microsoft

Rimanere connessi?

Eseguire questa operazione per ridurre il numero di
volte in cui viene richiesto ['accesso.

| | Non visualizzare piti questo messaggio

-

6) Se non si vuole installare la app su cellulafamplicazione su PC possiamo
scegliere “ Utilizza I'app web”

Microsoft Teams

Scarica l'applicazione desktop di
Teams per migliorare la
connessione.

Scarica |'app di Windows
Utilizza I'app Web @



7) Ora siamo all'interno del team ovvero nellatrgrganizzazione scolastica
denominata Collegio. Cliccare sul canale Collegio&mi1l5102020

Team Y

I tuoi team

Collegio
Generale 0
CollegioDocenti15102020

8) A destra apparira una striscia riguardanteoktra riunione . In questo esempio e
chiamata “prova coll”. Clicciamoci sopra

u prova coll -
mercoledi 14 ottobre 2020 @ 16:00

9) Siamo entrati nellinvito in alto a destra clicamo sul pulsante Partecipa

E prova coll Chat Dettagli :>

~+ Aggiungi al calendario Verifica

gz CElisabetta Zaccone

14 ottobre 2020 16:00 - 16:30
Organizzatore

B Brova > Collegio
Q

10) Accettiamo la richiesta di sicurezza del bravwss attivare microfono e
videocamera. Siamo pronti ad entrare nella videf@renza. Qui possiamo
disattivare microfono (consigliato per evitare dibt) e videocamera ( opzionale).
Nella rotellina possiamo controllare le impostazidinmicrofono e videocamera



Scegli le impostazioni audio e video per

prova coll

Partecipa ora

Ey @ @? Installazione personalizz...

11)

Una volta entrati nella videoconferenza troviamangieme di pulsanti che ci
permettono di gestire la nostra presenza nellaocolgerenza.

Nell'ordine da sinistra a destra abbiamo

a) timer

b) attivazione/disattivazione videocamera

C) attivazione/disattivazione microfono

d) condivisione schermo

e) puntini che fanno accedere ad un menu

f) alzata di mano per prenotare I'intervento

g) Chat (dove saranno inserite le forms microseftlg votazioni e la firma)
h) Visualizzazione presenti

I) Fine videoconferenza
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Grazie



